UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY
IM. KEN W KRAKOWIE

INSTYTUT NEOFILOLOGII
KIERUNEK: FILOLOGIA GERMANSKA
ZAKLAD JEZYKA NIEMIECKIEGO I KULTURY
UL. STUDENCKA 5

31-116 KRAKOW
TEL: 012 662 67 31

piecze¢ dtuga Uczelni

D o
~
< ‘_}1,
> L
> +
s —
2 ey
O
{OI NQ
z C
s >

y7aR ™
g EDykACH "

DZIENNICZEK PRAKTYK
POZAPEDAGOGICZNYCH
ZAWODOWYCH

Aktualizacja 25. wrze$nia 2019 r.

wraz z tg aktualizacja dotychczasowo stosowana dokumentacja traci wazno$¢.

Dzienniczek prosze¢ trwale oprawié¢

ﬂv" Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germarnska, Krakow, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych

Strona 1



Spis tresci

I INFORMAGCIE OGOLNE ......covuiieiaiieeistirtieisets ettt 3
II. DANE OSOBOWE DOTYCZACE PRAKTYKANTA ... ettt ettt ettt ettt ettt st sttt sbe e st eebeesnee s 4
112, POIOZUMIENIE. . ciiiiiiiiiiiiiee ettt s s a et e s s bbb et e e s s aa e e e e s s ssrbaereessaas 4
[1 D, SKIBIOWANTE ...ttt ettt e st e st e st e st e s bt e st e e sabe e e abeesabeeeabeesabeesabeeeabeesneean 6
llc. ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI POZAPEDAGOGICZNEJ, ZAWODOWE] ......cocveeirereeereerrererereannns 7
1. OSWIADCZENIE RODO ......uviuiuiuieiaeieicaeaeecaeieseasesssasssss s ssssssssssasssssssasssssssssssssasssasssss s s asasssssssssssanssasasanas 8
IV. ZASADY PROWADZENIA DZIENNICZKA PRAKTYK..uueiiiiieeiteeiie ettt ettt ettt 10
AV W4 1 1o LY A oY -o ] 1 TSR 10
IVb. Zasady odbywania Praktyki ZQWOAOWE] ..........ceeeiiiiiiiiiiiiiciiiiiee ettt et e e e e e aareee e 10
V. SYLWETKA OGOLNA ABSOLWENTKI | ABSOLWENTA IFG UP W KRAKOWIE .......ovvrrinrrieceieniieseseessneens 12

V a Sylwetka szczegdtowa absolwentki i absolwenta IFG UP w Krakowie uczestniczacych w praktykach
22}V oTe [o 1YY AV o TR SRS PUPR 13

V b. Opis kompetencji absolwentéw studidéw germanistycznych w zakresie niemiecki w biznesie w

U] = Lo A TSN S YO ] [ O 14
VI. CELE I ZADANIA OGOLNE PRAKTYKI ZAWODOWEJ W ZAKRESIE NIEMIECKI W
] A (| 1 = STR 17
VIl KOMPETENCIJE SZCZEGOLOWE WYMAGANE DO ROZPOCZECIA PRAKTYKI
ZAWODOWEJ W ZAKRESIE NIEMIECKIW BIZNESIE ...t eee e 18
VIII. PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWE ....vuuueeieeie ettt e et ettt eetttteees e s e e e e e eeeeaasbansassseeesssesessssssanns 20
IX. TYGODNIOWE SPRAWOZDANIA Z PRAKTYKI c.oeveeiiiieeeeeeeeeeeeeeeeetiee ettt s e s e e e eeeeeeevavanan e 23
X. KONCOWY RAPORT EWALUACYINY .ottt et e e et et ee e e e eae et eeeeeseeeeeeeeeseeeeseeeeeaseneeaeeeeeeeeeeeens 35

) Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych

Strona 2



L. INFORMACJE OGOLNE

Szanowni Panstwo,

Praktyki pozazawodowe sg elementem ksztatcenia na studiach filologicznych pierwszego i drugiego
stopnia w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym na kierunkach nienauczycielskich, specjalnosé jezyk
niemiecki w biznesie.

Charakter praktyki, jakg prowadzi¢ bedg studenci w Panstwa przedsiebiorstwie powinien odpowiadaé
profilowi ksztatcenia na kierunku filologia germanska.

Student moze odbywac praktyke zawodowa we wszystkich placéwkach panstwowych lub prywatnych,
w kraju lub za granica, ktore umozliwia mu wykonywanie prac zgodnych z profilem ksztalcenia,
w wybranym przez siebie czasie, nie przekraczajac wyznaczonych planem studiéw okresow. Do
czynnosci takich naleza na przyklad: pomoc w prowadzeniu sekretariatu; thumaczenia ustne i pisemne;
pomoc w organizowaniu r6znego typu wymian; umawianie spotkan mailowo czy telefonicznie; wszelkie
prace administracyjne lezace w zakresie umiejetnosci studenta. Szczegdtowe opisy znajduja si¢ ponize;j.

Nasi studenci to osoby ufne, otwarte, cickawe $wiata i nie bojace si¢ nowych wyzwan. Dzigki praktyce
w Panstwa zaktadzie, przedsigbiorstwie czy firmie nabedg umiej¢tnosci radzenia sobie w prawdziwych
okoliczno$ciach prowadzenia biznesu, negocjacji, pokonywania trudnosci i problemow.

JesteSmy zatem przekonani, Zze to wlasnie dzigki Panstwa zaktadowi pracy, firmie czy przedsigbiorstwie
studenci nabeda swoj osobisty kompas i umiejgtno$§¢ programowania i projektowania wiasnej drogi
rozwoju zawodowej.

Praktyka, realizowana w specjalnosci germanistycznej, jest oceniana przez opiekuna praktyk z ramienia
zaktadu oraz akceptowana przez opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

Odbywanie praktyki nie zwalnia studenta z obowigzku zaliczenia zajg¢ objetych planem studiow ani tez nie jest
podstawa do usprawiedliwienia nieobecnosci na tych zajeciach.

Uczelnia nie posredniczy i nie przydziela zakladdéw i przedsigbiorstw. Uczelniany opiekun praktyk zawodowych
dysponuje listag adresowa sprawdzonych przedsi¢biorstw, ktora udostepnia.

Przed rozpoczgciem praktyk koniecznym jest wypelnienie odpowiedniej procedury: Formularz
Skierowania (=211b), wypelniony przez Opiekuna w obecno$ci Zainteresowanych, pozwala na
zsynchronizowanie oczekiwan oraz konieczne ustalenia wstgpne. Wypelnienie czgséci drugiej Skierowania
pozwala na zdobycie zgody na odbycie praktyk i okreslenie opiekuna z ramienia Zaktadu.

Podpisanie Porozumienia przez Kierownictwo Instytutu (= 1la) na podstawie obu czesci Skierowania
(= 1Ib) pozwala na uprawne umocowanie praktyki wzgledem Regulaminu Studiow.

Dostarczenie podpisanego Zaswiadczenia o Odbyciu Praktyki (=1Ic), prezentacja Dziennika Praktyk
i rozmowa z Opiekunem (= X) pozwalaja otrzymac oceng przez wpis do Systemu Uczelnia XP.

Szczegdlowe przepisy okresla osobne pismo JM Rektora Uniwersytetu Pedagogicznego im. KEN w
Krakowie.

IFG UP Krakéw
Opiekun Praktyk Pozapedagogicznych
dr Sebastian Dusza, sebastian.dusza@up.krakow.pl

-
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II. DANE OSOBOWE DOTYCZACE PRAKTYKANTA

IIa. Porozumienie
0 prowadzeniu nieplatnej praktyki pozapedagogicznej

zawarte W dniu ..., pomiedzy Instytutem Filologii Germanskiej Uniwersytetu
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, ul. Studencka 5, reprezentowanym przez:
..................................................................................... ,  ZLastegpce Dyrektora

(nazwa i adres firmy/instytuciji)

zwanym dalej ,,firma/instytucja” reprezentowang przez Panig/Pana

(imig i nazwisko, stanowisko przedstawiciela firmy/instytucji)

w przedmiocie wspotpracy z Instytutem Neofilologii (IN), Filologia Germanska Uniwersytetu
Pedagogicznego w Krakowie (FG) w ramach prowadzenia nieodptatnej praktyki
pozapedagogicznej:

1. Kieruje si¢ studenta/studentke ...................... roku, studiow.................... stopnia,
IMIQ 1 NAZWISKO L.\ttt e e e e e
do firmy/instytucji

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej firmy/instytucji-miejsce praktyki)

celem odbycia praktyki zawodowej w wymiarze .................ceceeuininnn. godzin

Godzinowy wymiar praktyk podany jest w odpowiednim planie studiow.

3. Osoba upowazniong ze strony UP do kontaktow z firma/instytucja jest: dr Sebastian Dusza, tel.
(12) 662 67 64, e-mail sebastian.dusza@up.krakow.pl

N

§2

1. Firmal/instytucja zobowiazuje si¢ do zorganizowania i przeprowadzenia praktyk zgodnie z
uzgodnionym w trybie roboczym programem praktyki obowigzujacymi przepisami.

2. Praktyka ma charakter nieodptatny, co oznacza, ze praktykanci nie otrzymuja ze strony
firmy/instytucji zadnych §wiadczen pieni¢znych.

3. Osoba upowazniong ze strony firmy/instytucji pracy do opieki nad praktykantami jest: Pan/Pani

§3

Firma/instytucja zobowiazuje si¢ do zapewnienia warunkow niezbednych do prowadzenia praktyki, a
w szczegolnosci do:

1. Zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy, pomieszczenia, urzadzen, narzedzi i materiatow,
zgodnie z programem praktyki.

E Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych
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2. Zapoznania studentow z regulaminem pracy, przepisami
o bezpieczenstwie 1 higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowej

i shuzbowe;j.
Nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki.

e

4. Zapewnienia studentom na czas odbywania praktyki odziezy ochronnej oraz sprzgtu ochrony
osobistej i srodkow higieny, przewidzianych w przepisach

o bezpieczenstwie i higienie pracy.

5. Udostepnienia niezbgdnych danych o firmie/instytucji, koniecznych studentom do spisania

dzienniczka praktyk i formularza realizacji praktyk.

§4

1. Uczelnia zobowigzuje si¢ do sprawowania nadzoru dydaktycznego oraz organizacyjnego nad

przebiegiem praktyk

§5

1. Studenci zobowigzani s3 do odbycia praktyki zgodnie =z programem = praktyk

i zgodnie z  zasadami  obowigzujacymi ~ w  firmie/instytucji,  dotyczy

w szczegblnosci zasad BHP 1 ppoz., czasu pracy, porzadku i dyscypliny oraz dochowania

tajemnicy stluzbowej i ochrony danych osobowych.

2. Studenci naruszajagcy w razacy sposOb zasady odbywania praktyki mogg by¢ przez
firme/instytucje wydaleni z praktyki. O fakcie tym zostanie poinformowany opiekun praktyk

wymieniony w § 1 pkt.2.

§6

Po odbyciu praktyki przez studentow firma/instytucja potwierdzi ten fakt poprzez wydanie stosownego
zaswiadczenia w Dzienniku Praktyk dostarczonego przez studenta/studentke.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, a sprawy nieuregulowane w umowie sg
rozstrzygane na podstawie Kodeksu Pracy i Kodeksu Cywilnego.

§8
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zastepca Dyrektora Instytutu Neofilologii, Filologia Dyrektor firmy/instytucji lub osoba upowazniona
Germanska
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II b. Skierowanie

UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY
IM. KEN W KRAKOWIE

: % INSTYTUT NEOFILOLOGII
] ﬁ § KIERUNEK: FILOLOGIA GERMANSKA
, ; UL. STUDENCKA 5

31-116 KRAKOW
TEL. 12 662 67 31

Skierowanie na praktyke zawodowag
w ramach specjalnosci jezyk niemiecki w biznesie

wypehia opiekun praktyk jednostki naukowo-dydaktycznej UP w Krakowie

Po prezentacji i akceptacji miejsca praktyki, zgodnie z profilem studiow, kieruje si¢ niniejszym do
odbycia obowiazkowej praktyki

Pania / Pana ... et

studentke / studenta studiow stacjonarnych / niestacjonarnych  pierwszego / drugiego stopnia.*

(data, miejsce, podpis opiekuna)
*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie o przyjeciu na praktyke zawodowa
w ramach specjalnosci jezyk niemiecki w biznesie

wypelnia instytucja/firma

pieczec podtuzna instytucji/firmy

Przedstawiciel firmy/instytucji wyraza zgodg¢ na przyjecie ww. osoby na praktyke zawodowa, realizowana
pod opieka wskazanego ponizej pracownika, Pani / Pana

Tl e JE-mail: ..o,
podpis opiekuna praktyki zawodowej pieczec i podpis przedstawiciela
Z ramienia instytucji/firmy/przedsigbiorstwa instytucji/firmy/przedsigbiorstwa

ﬂj Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych

Strona 6



Ilc. ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI POZAPEDAGOGICZNE],
ZAWODOWE]

Pieczec¢ podtuzna uczelni

(SN PERAG, UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY
& Y IM. KEN W KRAKOWIE

¢ ¥ INSTYTUT NEOFILOLOGII
3 & KIERUNEK: FILOLOGIA GERMANSKA

UL. STUDENCKA 5
31-116 KRAKOW

ZASWIADCZENIE
0 ODBYCIU PRAKTYKI ZAWODOWE]

(wypetnia zaktad pracy)

Zaswiadcza sig, ze

PaNT f PaN

odbywal/a praktyke zawodowa w semestrze (zimowym* / letnim*) roku akademickiego ----
*

.............. [ o WWYMIATZE R

w terminie

Od coiii e 20...... O e 20
OCENA POZYTYWNA: TAK/NIE*

(nazwa i adres zakladu lub pieczgé¢ podtuzna przedsigbiorstwa) (data i miejsce wystawienia zaswiadczenia)

* niepotrzebne skresli¢

ZASWIADCZENIE
0 ZALICZENIU PRAKTYKI ZAWODOWE]

Praktyke zaliczono TAK/NIE Opiekun Praktyk

@ Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germarnska, Krakow, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych
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I1I. OSWIADCZENIE RODO

Decyzja Nr RO/D.0201-12/2018
Prorektora ds. Studenckich
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 13 czerwca 2018 roku

W sprawie: oswiadczenia studenta objetego obowigzkiem odbycia praktyk pedagogicznych
i praktyk zawodowych (niepedagogicznych)

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Nr R/Z.0201-54/2017 Rektora w sprawie: upowaZnieri
i podziatu kompetencji w kierownictwie Uczelni z dnia 3 listopada 2017 roku postanawiam,
€O nastepuje:

§1
1. Wprowadzam wzdr oswiadczenia, ktére zobowigzany jest podpisac i ztozy¢ w szkole/zakiadzie
pracy kazdy student Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

odbywajacy obowigzkowq praktyke.

2. Wzor odwiadczenia, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszej decyzji.

§2
Studenci s zobowigzani wypeini¢ dokument w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz s
zobowigzani przekaza¢ szkole/zaktadowi pracy, drugi zaé przekazujg wihasciwemu kierownikowi
praktyk, celem pozostawienia w dokumentacji dotyczacej praktyki.

§3
Za wykonanie postanowien niniejszej decyzji czynig odpowiedzialnymi kierownikow praktyk.

§4
Decyzja wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Prore s. S nckich

dr hab. Kata , prof. UP

R
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)

..............................................

Os$wiadczenie studentki/studenta*

Ja nizej podpisana/podpisany oéwiadczam, ze znana jest mi definicja danych osobowych
w rozumieniu art. 4 ust.1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku, zgodnie z ktérym, za dane osobowe uznaje sie wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub moz2liwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna fo osoba, ki6ra mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowal, w szczegdinosci na podstawie identyfikatora takiego jak: imig
| nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator intemetowy.

Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy danych osobowych, do ktorych bede miala/mial dostep w zwigzku
zodbywaniempmnyksmdmddchwszkoletzaldadziepmcy'.omzdoniewykorzystywaniadmychoeobwych
w innyrh ralach, nit wykanywanie zadan powisrzenych w ramach edbywania praktyi.

Po zapoznaniu sig z trescia art. 266 § 1 Kodeksu karmego, ktory stanowi: , Kto, whbrew przepisom ustawy lub
przyjgtemu na siebie zobowigzaniu, ujawnia lub wykorzystuje informacje, z ktérg zapoznat sie w zwigzku
Z peiniong funkejg, wykonywang pracs, dziatalno$cig publiczna, spoteczng, gospodarczg lub naukowa, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnoéci albo pozbawienia woinosci do lat 2”, zobowigzuje sie nie ujawniac nikomu
oraz w zaden sposdb nie wykorzystywac informacji, z ktérymi zapoznalam sie/zapoznatem * sie w trakcie
odbywania praktyk studenckich, w innym celu niz wykonywanie zadan powierzonych mi w ramach odbywania
praktyki.

Przyjmuje do wiadomoéci, ze nieprzestrzeganie wiw zobowiazarh moze spowodowaé natychmiastowe przerwanie
praktyki, a takze odpowiedzialno$¢ karng wediug obowiazujacych przepiséw prawa.

meejsce | data ziozenia o$wiadczenia czytelny podpis studentki'studenta”

* niepotrzebne prosze skresli¢

Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germarnska, Krakow, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych

Stronag



IV.ZASADY PROWADZENIA DZIENNICZKA PRAKTYK

IV a Zasady ogodlne

1. Kazdy praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk zawodowych.

2. Planowanie, prowadzenie i kontrolowanie prac w Przedsigbiorstwie jest szczegolnie wazne w
procesie ksztalcenia zawodowego, dlatego praktykant powinien interesowac si¢ i zajmowac tymi
wszystkimi pracami.

3. Praktykant musi umie¢ objasnié, co zapisat w dzienniczku.

4. Tygodniowe sprawozdania zapisane w dzienniczku praktyk zawodowych uczen przedstawia
opiekunowi do zatwierdzenia.

5. Dzienniczek podlega ocenie. Prawidtowe jego prowadzenie jest warunkiem zaliczenia praktyk
i dopuszczenia do egzaminu dyplomowego lub magisterskiego.

6. Dzienniczek nalezy prowadzi¢ na biezagco. Wglad do dzienniczka praktyk zawodowych maja:

e przyjmujacy na praktyke
e opiekun oraz przedstawiciele Uczelni

IVb. Zasady odbywania Praktyki zawodowej

Student moze odbywaé praktyke zawodowa we wszystkich placéwkach panstwowych lub
prywatnych, w kraju lub za granica, ktére umozliwiag mu wykonywanie prac zgodnych z profilem
ksztalcenia. Do czynno$ci takich naleza na przyktad: pomoc w prowadzeniu sekretariatu;
thumaczenia; pomoc w organizowaniu roznego typu wymian; umawianie spotkan; wszelkie prace
administracyjne lezace w zakresie umiejetnosci studenta.

Student samodzielnie optaca ubezpieczenie od N.N.W. na czas praktyki.
Student sam wybiera termin realizacji praktyki.

Praktyki zawodowe sa obowigzkowym elementem ksztatcenia na 3-letnich studiach pierwszego
stopnia oraz drugiego stopnia

Celem praktyki jest:

e rozwijanie i poglebianie umiejetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej na studiach
e nabywanie i ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowe;j

E Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych
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e przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialno$ci za powierzone mu
zadania.

Charakter praktyki powinien odpowiada¢ profilowi ksztalcenia na kierunku Filologia Germanska.

Student moze odbywaé praktyke zawodowa we wszystkich placéwkach panstwowych lub
prywatnych, w kraju lub za granica, ktére umozliwiag mu wykonywanie prac zgodnych z profilem
ksztatcenia.

Praktyka jest zaliczana na podstawie raportu opisujgcego przebieg praktyki i realizowane
zadania.

Odbywanie praktyki nie zwalnia studenta z obowigzku zaliczenia zaj¢¢ objetych planem studiow
ani tez nie jest podstawa do usprawiedliwienia niecobecnosci na tych zajgciach.

Opiekun Praktyk

dr Sebastian Dusza

sebastian.dusza@up.krakow.pl

) Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych
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V. SYLWETKA OGOLNA ABSOLWENTKI I ABSOLWENTA IFG UP W

KRAKOWIE

Stopien I

Stopien I1

Po wukonczeniu studidw filologii germanskiej
absolwent studiéw dyplomowych ma kwalifikacje
do pracy jako nauczyciel w szkole podstawowej,
tlumacz, dziennikarz, ekspert do spraw
niemieckich w roéznych instytucjach
kulturalnych,  wykwalifikowany pracownik
sektora kultury i mediéw.

Absolwent studiow posiada 0golng wiedzg o
jezyku, literaturze i kulturze krajow niemieckiego
obszaru jezykowego z zakresu wybranego jezyka
oraz umiejetnosci wykorzystania jej w pracy
zawodowej 1 zyciu.

Absolwent legitymuje si¢ zblizong do
rodzimej znajomoscig jezyka obcego na poziomie
biegtosci C1 (wg ESOKJ Rady Europy) oraz
posiada znajomo$¢ drugiego jezyka obcego na
poziomie B2.

Absolwent posiada interdyscyplinarne
kompetencje pozwalajace na wykorzystanie
wiedzy o jezyku i jego znajomosci w
réznorodnych dziedzinach nauki i zycia
spotecznego.

Absolwent umie rozwigzywac proste
problemy zawodowe, gromadzi¢, przetwarza¢ oraz
przekazywaé (pisemnie i ustnie) informacje
ogolne, a takze uczestniczy¢ w pracy zespotowe;].
Absolwent jest przygotowany do podjecia studiow
11 stopnia.

Po ukonczeniu studiow filologii germanskiej II.
stopnia  absolwent posiada kwalifikacje jako
nauczyciel na Ill. i IV. etapie edukacyjnym,
thumacz, dziennikarz, ekspert do spraw niemieckich
w roéznych instytucjach kulturalnych,
wykwalifikowany pracownik sektora  kultury
i mediow.

Absolwent studiow posiada zaawansowana,
poglebiona i rozszerzong interdyscyplinarnie wiedzg
o jezyku, literaturze i kulturze krajow niemieckiego
obszaru jezykowego z zakresu wybranego jezyka
oraz umiejetnosci wykorzystania jej w pracy
zawodowej, naukowej 1 zyciu.

Absolwent legitymuje si¢ zblizong do rodzime;j
znajomoscia jezyka obcego na poziomie bieglosci
C1 + (wg ESOKJ Rady Europy) oraz posiada
znajomo$¢ drugiego jezyka obcego ha poziomie
B2+.

Absolwent posiada interdyscyplinarne
kompetencje pozwalajace na wykorzystanie wiedzy
0 jezyku i jego znajomosci w réznorodnych
dziedzinach nauki i zycia spolecznego.

Absolwent umie rozwigzywac skomplikowane
problemy zawodowe i naukowe, gromadzié,
przetwarzaé oraz przekazywac (pisemnie i ustnie)
informacje ogo6lne oraz naukowe, a takze
uczestniczy¢é w pracy zespolowej oraz w pracy
zespohu naukowego.

Absolwent jest przygotowany do podjecia
studiow III stopnia.

E Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych

Strona 1 2



V a Sylwetka szczegotowa absolwentki i absolwenta IFG UP w Krakowie
uczestniczacych w praktykach zawodowych

eZPaIM

Stopien I Stopien 11
Student zdobywa podstawowa wiedze o | Student zdobywa poglgbiong i rozszerzong
miejscu i znaczeniu filologii, w systemie nauk | wiedz¢ o  specyfice  przedmiotowej i

metodologie z zakresu filologii,
zastosowacé w przedsigbiorstwie

dajaca si¢

oraz ich  specyfice  przedmiotowej i | metodologicznej w zakresie filologii, ktorg jest
metodologicznej, cechujacej podmioty | w stanie rozwijaé i twoérczo stosowaé w
gospodarcze dzialalno$ci profesjonalnej

zna podstawowa terminologi¢ z zakresu | zna na poziomie rozszerzonym terminologi¢ z
filologii, dajaca  si¢  zastosowa¢  w | zakresu filologii, dajaca si¢ zastosowaé w
przedsiebiorstwie przedsigbiorstwie

ma uporzgdkowang  wiedz¢  ogélna | ma uporzadkowang poglebiona wiedze
obejmujaca terminologie, teorie i | obejmujaca terminologie, teori¢ i metodologie

z zakresu filologii,
przedsigbiorstwie

dajacg si¢ zastosowal w

ma uporzadkowang wiedzg szczegdlowa z
zakresu filologii

ma uporzadkowana, poglebiong, prowadzaca do
specjalizacji, szczegotowa wiedze z zakresu

wlasciwych dla filologii z innymi dziedzinami
i dyscyplinami obszaru nauk humanistycznych,
dajaca si¢ zastosowa¢ w przedsicbiorstwie lub
firmie

filologii;
ma podstawowa wiedze o powiazaniach | ma poglebiona wiedz¢ o powigzaniach
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych | dziedzin nauki i dyscyplin naukowych

whasciwych dla filologii pozwalajaca na
integrowanie perspektyw wlasciwych dla kilku
dyscyplin,  dajaca  si¢  zastosowa¢ W
przedsigbiorstwie

zdobywa i weryfikuje podstawowa wiedze o
glownych kierunkach rozwoju i
najwazniejszych nowych osiagnieciach w
zakresie filologii, dajaca si¢ zastosowaé w
przedsigbiorstwie

dysponuje poglebiona wiedzg o wspoétczesnych
dokonaniach, osrodkach i szkolach
badawczych obejmujaca wybrane obszary
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z
zakresu filologii , dajacg si¢ zastosowal w
przedsigbiorstwie

zna i rozumie podstawowe metody analizy i
interpretacji roznych wytworéw kultury
wlasciwe dla wybranych tradycji, teorii lub
szkot badawczych w zakresie filologii, dajaca
si¢ zastosowac w przedsigbiorstwie

Zna i rozumie zaawansowane metody anallzy
interpretaciji, wartosciowania i
problematyzowania, réznych  wytworéw
kultury wlasciwe dla wybranych tradycji,
teorii lub szkél badawczych w zakresie
filologii, dajaca sie zastosowa¢ W
przedsiebiorstwie

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z
zakresu prawa autorskiego, stosowane w
przedsiebiorstwie

zna i rozumie zaawansowane pojecia i zasady
z zaKkresu prawa autorskiego oraz koniecznos¢
zarzadzania zasobami wlasnosci
intelektualnej, stosowane w przedsiebiorstwie

ma $wiadomo$¢ kompleksowej natury jezyka
oraz jego ztozonosci i historycznej zmienno$ci
jego znaczen w perspektywie przedsigbiorstwa

ma poglebiong wiedz¢ o kompleksowej naturze
jézyka i historycznej zmiennosci jego znaczen w
konteks$cie przedsiebiorstwa

ma podstawowg wiedze o instytucjach
kultury i orientacje we wspolczesnym zZyciu
kulturalnym, mogacg przyda¢ sie w
kontekscie przedsiebiorstwa

ma poglebiona wiedze o instytucjach kultury i
orientacje we wspolczesnym zyciu
kulturalnym, mogaca przydac si¢ w kontekscie
przedsigbiorstwa

Jej/Jego wiedza o jezyku obcym odpowiada
poziomowi B2

Jej/Jego wiedza o jezyku obcym odpowiada
poziomowi C1+
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V b. Opis kompetencji absolwentow studiow germanistycznych w zakresie
niemiecki w biznesie w ukladzie ESOK]

rosowdforun

Stopien 1

Stopien 11

potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé,
selekcjonowa¢é i uzytkowaé informacje z
zakresu filologii z wykorzystaniem
roznych zrodel i sposobéw, mogace
przyda¢ si¢ w konteks$cie funkcjonowania
przedsigbiorstwa

potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniac,
selekcjonowa¢ 1 uzytkowa¢ informacje z
wykorzystaniem  réznych  zrodet  oraz
formulowaé na tej podstawie krytyczne
sady, mogace przyda¢ si¢ w kontekscie
funkcjonowania przedsigbiorstwa

posiada podstawowe umiejetnosci
badawcze, obejmujgce formulowanie i
analize probleméw badawczych w
zakresie jezykoznawstwa i
literaturoznawstwa oraz kultury i
historii  krajow  danego  obszaru
jezykowego, mogace przydaé si¢ w
kontekscie funkcjonowania
przedsiebiorstwa

posiada poglebione umiejetnosci
badawcze, obejmujace formulowanie i
analize probleméw badawczych w zakresie
jezykoznawstwa i literaturoznawstwa oraz
kultury i historii krajow danego obszaru
jezykowego, mogace przydaé sie w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa

umie samodzielnie zdobywaé wiedze i
rozwija¢ umiejetno$ci badawcze w
zakresie filologii kierujac sie
wskazowkami opiekuna naukowego,
mentora, tutora

umie samodzielnie zdobywaé wiedze i
rozwija¢ umiejetnosci badawcze oraz
podejmowaé  autonomiczne  dzialania
zmierzajace do rozwijania zdolnoSci i
kierowania wlasna kariera zawodowg

w typowych sytuacjach zawodowych,
potrafi postugiwa¢ sie podstawowymi
ujeciami teoretycznymi i pojeciami
wladciwymi dla filologii, mogace przydac
sic  w  kontekécie  funkcjonowania
przedsigbiorstwa

posiada umiejetno$¢ integrowania wiedzy
z réznych dyscyplin zwiazanych z filologia
(literaturoznawstwo i jezykoznawstwo
oraz kultura i historia krajow danego
obszaru jezykowego) oraz potrafi ja
zastosowa¢ w nietypowych sytuacjach
zawodowych, mogace przyda¢ si¢ w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa

potrafi rozpoznad roézne rodzaje
wytworéow Kkultury oraz przeprowadzié¢
ich krytyczna analize i interpretacje z
zastosowania typowych metod, w celu
okreslenia ich znaczen, oddzialywania
spolecznego, miejsca w  procesie
historyczno-kulturowym, mogace przydac
sic w  kontek$cie  funkcjonowania
przedsigbiorstwa

potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analize i
interpretacje réznych rodzajow wytworow
kultury, stosujac oryginalne podejscia,
uwzgledniajace nowe osiggniecia
humanistyki, w celu okreslenia ich
znaczen, oddzialywania  spolecznego,
miejsca w procesie historyczno-
kulturowym, mogace przyda¢é sie w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa

posiada umiejetno$¢ argumentowania, z
wykorzystaniem pogladéw innych autorow,
oraz formulowania wnioskéw, mogace
przyda¢ si¢ w kontekscie funkcjonowania
przedsigbiorstwa

posiada  umiejetno$¢  merytorycznego
argumentowania, z  wykorzystaniem
wlasnych pogladéw oraz pogladéw innych
autorow, tworzenia syntetycznych
podsumowan, mogace przyda¢ si¢ w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa

na plaszczyznie naukowej, potrafi
porozumiewa¢ si¢ z innymi filologami, z

posiada umiejetnos¢ formutowania opinii
krytycznych o wytworach kultury na
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wykorzystaniem roznych kanaléw i
technik komunikacyjnych w jezyku
polskim i jezyku obcym podstawowym
dla swojej specjalnosci

podstawie wiedzy naukowej i do$wiadczenia
oraz umiejetno$¢ prezentacji opracowan
krytycznych w réinych formach i w
réznych mediach

posiada umiejetno$¢ przygotowania i
zredagowania prac pisemnych w jezyku
obcym  podstawowym dla  swojej
specjalnosci V/ wykorzystaniem
podstawowych uje¢  teoretycznych,
mogace przyda¢ si¢ w  kontekScie
funkcjonowania przedsi¢biorstwa

potrafi porozumiewaé¢ si¢ z innymi
filologami na plaszczyznie naukowej oraz z
osobami postronnymi, w celu
popularyzacji wiedzy filologicznej, z
wykorzystaniem réznych kanaléw i
technik komunikacyjnych, ze specjalistami
w zakresie filologii, w jezyku polskim i
jezyku obcym podstawowym dla swojej
specjalno$ci, mogace przydaé si¢ w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa

posiada  umiejetnos¢  przygotowania
wystapien ustnych i prezentacji w jezyku
obcym  podstawowym dla  swojej
specjalnosci, mogace przydaé sie w
kontekscie funkcjonowania
przedsicbiorstwa

posiada poglebiona umiejetnosé
przygotowania i zredagowania prac
pisemnych i ustnych w jezyku obcym
podstawowym dla swojej specjalno$ci z
wykorzystaniem  szczegélowych  ujec
teoretycznych, mogace przydaé sie w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa

zna jezyk obcy podstawowy dla swojej
specjalnosci na poziomie C1 oraz zna
drugi jezyk obcy na poziomie B2, zgodne
z wymaganiami okreSlonymi przez
Europejski System Opisu Ksztalcenia
Jezykowego, mogace przydaé sie w
kontekscie funkcjonowania
przedsigbiorstwa

zna jezyk obcy podstawowy dla swojej
specjalno$ci na poziomie Cl+ oraz zna
drugi jezyk obcy na poziomie B2+, zgodne
z wymaganiami okreSlonymi przez
Europejski System Opisu Ksztalcenia
Jezykowego, mogace przyda¢c si¢ w
kontekscie funkcjonowania przedsigbiorstwa
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alousradwioy

Stopien I

Stopien 11

rozumie potrzebe uczenia sie przez cale
zycie, odnoszac ja do  kontekstu
funkcjonowania przedsigbiorstwa

rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale
zycie, potrafi inspirowaé i organizowaé
proces uczenia si¢ innych oséb, odnoszac ja
do kontekstu funkcjonowania
przedsiebiorstwa

rozumie potrzebe uczenia si¢ jezykéow
obcych, odnoszac jag do kontekstu
funkcjonowania przedsigbiorstwa

rozumie potrzeb¢ uczenia si¢ jezykow
obcych w kontekscie oczekiwan
rynkowych, odnoszac ja do kontekstu
funkcjonowania przedsigbiorstwa

potrafi wspoldziala¢ i pracowaé¢ w
grupie, przyjmujac w niej roézne role,
mogace przyda¢ sic w  kontekscie
funkcjonowania przedsi¢biorstwa

potrafi wspoldziala¢ i pracowa¢ w grupie,
przyjmujac w niej rézne role, odnoszac si¢
do kontekstu funkcjonowania
przedsiebiorstwa

potrafi wspoldzialaé i pracowaé w
wielokulturowej grupie, mogac przydaé
siec  w  kontekscie  funkcjonowania
przedsigbiorstwa

potrafi wspoldziala¢ i pracowaé w
wielokulturowej grupie, odnoszac si¢ do
kontekstu funkcjonowania przedsigbiorstwa

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety
stuzace realizacji okre$lonego przez siebie
lub innych zadania, odnoszac j do kontekstu
funkcjonowania przedsi¢biorstwa

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety
shuzace realizacji okreSlonego przez siebie
lub innych zadania, odnoszagc je do
kontekstu funkcjonowania przedsigbiorstwa

prawidtlowo identyfikuje i rozstrzyga
dylematy zwigzane =z wykonywaniem
zawodu, odnoszagc je do kontekstu
funkcjonowania przedsigbiorstwa

prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga
dylematy zwiazane 2z wykonywaniem
zawodu, odnoszagc je do  kontekstu
funkcjonowania przedsigbiorstwa

ma Swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za
zachowanie dziedzictwa kulturowego,
odnoszac ja do kontekstu funkcjonowania
przedsiebiorstwa

aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz
zachowania dziedzictwa kulturowego

uczestniczy w  zyciu  kulturalnym,
korzystajac z r6znych medidow i réznych
jego form

systematycznie  uczestniczy w  Zyciu
kulturalnym, interesuje si¢  aktualnymi
wydarzeniami kulturalnymi, nowatorskimi
formami wyrazu artystycznego, nowymi
zjawiskami

Jej/Jego wiedza praktyczna o jezyku
obcym odpowiada poziomowi B2

Jej/Jego wiedza praktyczna o jezyku obcym
odpowiada poziomowi C1+
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VI. CELE I ZADANIA OGOLNE PRAKTYKI ZAWODOWEJ W

ZAKRESIE NIEMIECKI W BIZNESIE

Stopien I Stopien I1
Poznanie i nabycie Kkoniecznych i | Poglebienie  nabytych  umiejetnosci w
podstawowych umiejetnosei w | praktycznym wykorzystaniu wiedzy zdobytej
1 praktycznym wykorzystaniu wiedzy | na studiach oraz wczesniejszych praktykach
jezykowej (ogdlnej 1 specjalistycznej) | objetych planami studiow w komunikacji
zdobytej na studiach dla potrzeb | biznesowej w jezyku obcym
przedsigbiorstwa w mowie i pi§mie.
Poznanie podstawowej struktury jednostki | Poglebianie umiejetno$ci zapoznania sie nie
w ktorej odbywa sie praktyka (recepcja, | tylko ze struktura jednostki w ktorej odbywa
dziat obstugi klienta, logistyka, kadry, | si¢ praktyka (recepcja, logistyka, kadry, zespot
2 | ksiggowos¢, zespot PR itp.) PR itp.), ale i calego przedsigbiorstwa w
zaleznosci  od  konkretnych  oczekiwan
rynkowych, realizowanych przez
przedsigbiorstwo
Ksztattowanie potrzebnych umiejgtnosci w | Nabywanie dalszych, szczegdlowych
3 zastosowaniu jezyka obcego w przyszlej | kompetencji branzowego uzycia jezyka w
pracy zawodowej kontekscie przedsiebiorstwa
Przygotowanie ku samodzielno$ci i | Samodzielne i odpowiedzialne wykonywanie
4 | odpowiedzialno$ci za powierzone zadania | zadan zawodowych
zawodowe
Wykorzystywanie nabytych i poznanych | Sprawne  wykorzystywanie  nabytych i
5 | kompetencji i umiejetnosci pod okiem | poznanych kompetencji i umiejgtnosci bez

pracownikow przedsigbiorstwa

nadzoru
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VIl KOMPETENCJE SZCZEGOLOWE WYMAGANE DO

ROZPOCZECIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ W ZAKRESIE NIEMIECKI

W BIZNESIE

Stopien I

Stopien 11

Po zakonczeniu
kursu ksztalcenia
student
wyposazony jest
w
instrumentarium

Nabyta podstawowa wiedza pozwala na
zrozumienie podstawowych procesow
zachodzacych w szeroko pojetym

Nabyta wiedza pozwala na
zrozumienie skomplikowanych
proces6w zachodzacych w

-poznawcze biznesie na bazie jezyka obcego systemach i podsystemach szeroko
pojetej przedsiebiorczosci
miedzynarodowej za
posrednictwem jezyka obcego

Nabywanie podstawowych Sprawne stosowanie specyficznych
specyficznych sprawnosci w tej sprawnosci w tej dziedzinie
-sprawnosciowe dziedzinie (stownictwo, zwroty, (stownictwo, zwroty, wyrazenia,
wyrazenia, schematy i zrutynizowane schematy i zrutynizowane skrypty
skrypty komunikacyjne) komunikacyjne)
Zdobycie potrzebnej wiedzy i checi do Ochocze i refleksyjne poglebianie i
realizowania si¢ w dziedzinie procesOw | uzupelnianie nabytej wiedzy oraz
zachodzacych w szeroko pojetym jej dookreslenie pozwalajace na
biznesie za pomocg jezyka obcego, autooceng stopnia zaawansowania
jezykowego w ewentualnym

Zdobycie podstawowej wiedzy natemat | podjeciu pracy w

-integracyjne mozliwosci kreowania wtasnego przedsigbiorstwach lub zawodach
wizerunku, wizerunku handlowego oraz | wolnych.
kreowania marki
Nabycie checi uczestnictwa w
szkoleniach wewnetrznych (kursy,
konferencje)
Gotowos¢ do szybkiej i w miarg Wykazanie sie szybka, bezbtedna i
bezbtednej reakcji jezykowej, zorientowang na potrzeby
przygotowanie si¢ do rozwigzywania przedsicbiorstwa reakcja jezykowa
podstawowych problemow W mowie 1 piSmie,
przedsicbiorstwa za pomoca jezyka
obcego, Wykazywanie si¢ poglgbiong

-osobotworcze gotowoscig do rozwigzywania

Poznanie i stosowanie podstawowych
technik walki ze stresem,

Obserwacja ksztalcenia empatycznych
czynnikéw miedzyludzkich za pomoca
jezyka, obserwacja technik kierowania

wieloptaszczyznowych problemow
przedsigbiorstwa za pomocg jezyka
obcego,

Refleksyjne stosowanie
podstawowych i kombinowanych
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zasobami ludzkimi,
Obserwacja i nabycie umiejgtnosci
troski o jako$¢ i solidnose¢,

Obserwacja i nabycie technik
budowania poczucia korporacyjnosci i
odpowiedzialno$ci za marke

technik walki ze stresem,

Dysponowanie zr6znicowanymi
technikami i metodami ksztatcenia
empatii za pomocg jezyka,

Gotowo$¢ do kierowania zasobami
ludzkimi i organizowania oraz
systematyzowania ich pracy za
pomoca jezyka,

Dbatos¢ i troska o jako$¢ i solidno$¢
wykonywanej pracy oraz
powierzonych zadan i zlecen,

Poglebienie umiejetnosci
stosowania technik budowania
poczucia korporacyjnosci i
odpowiedzialno$ci za marke

-sprawdzajace

Che¢ zdobywania kolejnych
praktycznych kompetencji zawodowych,

Nabycie znajomosci podstawowych
technik ewaluowania i autoewaluacji

Poglebianie znajomosci
podstawowych technik
ewaluowania, rewalidacji i
autoewaluaciji,

Poddawanie si¢ audytowi
zewngtrznemu, wykazanie sie
umiegjegtnosciami zarzadzania i
rozpoznawania w zakresie analizy
SWOT
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VIII. PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWE]

1. Zapoznanie z przepisami bhp, ppoz. oraz higieniczno-sanitarnymi obowiazujacymi w
zakladzie pracy.

Student potrafi:

- wymieni¢ przepisy bhp 1 ppoz. obowigzujace w zakladzie pracy/przedsigbiorstwie

- omowi¢ krotko regulamin pracy

- scharakteryzowac krotko wymogi higieniczno-sanitarne obowigzujace w jednostkach zaktadu
- pracowac¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami bhp i ppoz.

- 0ceni¢ stan bezpieczenstwa 1 higieny w zaktadzie/przedsigbiorstwie

2. Charakterystyka zakladu szkoleniowego

Student potrafi:

- omowi¢ uktad funkcjonalno- przestrzenny zaktadu

- okresli¢ zakres swiadczonych ustug w zaktadzie

- charakteryzowac tok produkcji w zaktadzie

- przedstawi¢ schemat organizacyjny zaktadu

- omowic¢ funkcje i obowigzki na poszczegdlnych stanowiskach pracy w zaktadzie
- omowic histori¢ przedsigbiorstwa

- omowic sektory dziatalno$ci przedsigbiorstwa

- omOwi¢ misje¢ 1 strategie dziatalnosci

- przedstawi¢ i omowic starania o polityke jakosci w przedsiebiorstwie
- omowi¢ wymiary struktury organizacyjnej

- omowi¢ zasady ksztattowania si¢ struktur

- omowic¢ podejscie realizowane w przedsigbiorstwie (funkcjonalne, instytucjonalne, systemowe)
- omowi¢ elementy procesu zarzgdzania

- omoOwic style procesu zarzadzania

- omowi¢ style kierowania

- omowi¢ modele kierowania

- omowic etapy procesu zarzadzania

- omoOwi¢ wigzi organizacyjne

- omoOwic hierarchi¢ przedsiebiorstwa

- omoOwi¢ elementy sprawnego dziatania

Student:

- Zna i omawia podsystemy organizacji

- zna dyrektywy sprawnego dziatania

- charakteryzuje otoczenie Firmy

- definiuje ogolne funkcje planowania

- definiuje etapy planowania (strategiczne, operatywne)

- definiuje i charakteryzuje kulture organizacyjna

- definiuje i charakteryzuje teori¢ motywacji

3. Obstuga stron

E Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych
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Student potrafi:

- aranzowac sytuacje handlowe zgodnie z zaleceniem i charakterem przedsi¢gbiorstwa;

- obstugiwa¢ konsumenta zgodnie z obowigzujgcymi zasadami;

- dobiera¢ odpowiedni serwis obstugi do charakteru ustugi;

- whasciwie powita¢ gosci, zaproponowac oferte handlowa oraz przyja¢ zamowienie oraz je
przekierowac;

- przygotowac urzadzenia, materialy i przyrzady;

- rozwigzywac trudne sytuacje w pracy przedsiebiorstwa,

- utrzymywac porzadek na stanowisku pracy.

4. Sekretariat, recepcja stron, Dzial Obstugi Klienta (jesli istnieje)

Student potrafi:

- scharakteryzowa¢ zadania sekretariatu, recepcji, dzialu obstugi Klienta;

- przygotowywac 1 przeprowadzi¢ niektore czynno$ci w pracy sekretariatu, recepcji

- sporzadza¢ kopie drukow firmowych;

- obstugiwac i1 prawidlowo konserwowa¢ podstawowe urzadzenia biurowe (fax, kopiarki,
skanery, inne maszyny 1 urzadzenia);

- prawidlowo magazynowac¢ surowce, potprodukty i wyroby gotowe;

- przygotowac stanowisko pracy oraz organizowac prace w poszczegolnych etapach obstugi
administracyjno-biurowej;

- stosowa¢ odpowiednie metody obrobki i segregacji dokumentow;

- organizowac prace sekretariatu, obiegu informacji w firmie, przedsigbiorstwie;

- zdoby¢ wiedzg na temat podstawowych narzedzi komputerowych potrzebnych w zarzadzaniu 1
aranzacji danych (programy kalkulacyjne, programy obrobki tekstu, danych, grafiki, bazy
danych);

-okresli¢ zasady i stosowac je w praktyce wtasciwej obstugi klienta;

- utrzymywac porzadek w dziale produkcyjnym 1 magazynowym.

6. Dzial sprzedazy (jesli istnieje)

Student potrafi:

- realizowac¢ polityke rynkowo-handlowg oraz strategie przedsigbiorstwa
- sporzadza¢ ofert¢ handlowa dostosowang do potrzeb Klienta;

- stosowa¢ odpowiednie formy promocji i reklamy;

- zawiera¢ umowy z klientami,

- proponowac¢ rozwigzania konfliktow.

7. Dzial finansowo- ksiegowy (jesli istnieje)

Student potrafi:

- charakteryzowa¢ wybrane zagadnienia prawa pracy

- charakteryzowa¢ dokumentacj¢ finansowo-ksiegowa

- scharakteryzowac podstawy prawne dziatu finansowo-ksiegowego

Te eeieinennsatosnscsnnsonnses (tu student przedstawia wlasne miejsce pracy i otoczenie)
Student potrafi:
- 0rganizowac Mi€JSCE PraCY ..euverreeneerneannannennnnn

—
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- charakteryzowad prace ...........ccoovvviieniiiiinninnn.

- wyliczy¢ czynniki stresogenne w pracy .........cceeeveeeniennnn.n.

- wyliczy¢ metody radzenia sobie ze Stresem W Pracy ..........oceeveeviennennnnn..
-sporzadzad ......cooiiiiiiii

-obstugiwac ...

-KOTZYStaC Z ..o

Miejsce na notatki
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IX. TYGODNIOWE SPRAWOZDANIA Z PRAKTYKI

Tydzien 1 od .o Godziny pracy

Dzien Wykonane prace
od do

poniedziatek

wtorek

$roda

czwartek

piatek

Sobota

Niedziela

Whnioski:
1. Ktére prace wykonane przez Panig/Pana byly najciekawsze i1 dlaczego?
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2. Analiza wykonywanych prac. Subiektywnie prosze oceni¢ obecno$¢ w tym tygodniu w firmie,
przedsigbiorstwie.
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Tydzien 2 od .o Godziny pracy

Dzien Wykonane prace
od do

poniedziatek

wtorek

Sroda

czwartek

piatek

Sobota

Niedziela

Whnioski:

1. Ktére prace wykonane przez Panig/Pana byly najciekawsze i1 dlaczego?
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2. Analiza wykonywanych prac. Subiektywnie prosz¢ oceni¢ obecnos¢ w tym tygodniu w firmie,
przedsigbiorstwie.
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Tydzien 3 od .o Godziny pracy

Dzien Wykonane prace
od do

poniedziatek

wtorek

Sroda

czwartek

piatek

Sobota

Niedziela

Whioski:

1. Ktére prace wykonane przez Panig/Pana byly najciekawsze 1 dlaczego?

2. Analiza wykonywanych prac. Subiektywnie prosz¢ oceni¢ obecno$¢ w tym tygodniu w firmie,
przedsigbiorstwie.
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Tydzien 4 od .o Godziny pracy

Dzien Wykonane prace
od do

poniedziatek

wtorek

Sroda

czwartek

piatek

Sobota

Niedziela

Whnioski:

1. Ktére prace wykonane przez Panig/Pana byly najciekawsze i1 dlaczego?
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2. Analiza wykonywanych prac. Subiektywnie prosz¢ oceni¢ obecnos¢ w tym tygodniu w firmie,
przedsigbiorstwie.
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Strona 3 O



Tydzien 5 od .o Godziny pracy

Dzien Wykonane prace
od do

poniedziatek

wtorek

Sroda

czwartek

piatek

Sobota

Niedziela

Whnioski:

1. Ktére prace wykonane przez Panig/Pana byly najciekawsze i1 dlaczego?
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2. Analiza wykonywanych prac. Subiektywnie prosz¢ oceni¢ obecnos¢ w tym tygodniu w firmie,
przedsigbiorstwie.
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Tydzien 6 od .o Godziny pracy

Dzien Wykonane prace
od do

poniedziatek

wtorek

Sroda

czwartek

piatek

Sobota

Niedziela

Whnioski:

1. Ktére prace wykonane przez Panig/Pana byly najciekawsze i1 dlaczego?
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2. Analiza wykonywanych prac. Subiektywnie prosz¢ oceni¢ obecnos¢ w tym tygodniu w firmie,
przedsigbiorstwie.
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X. KONCOWY RAPORT EWALUACYJNY

Co daly Pani/Panu Praktyki w tej Firmie?

E Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych



Co nowego udalo si¢ Pani/Panu zauwazy¢?
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Dzi¢kujemy i Zyczymy powodzenia w realizacji nastepnych praktyk przewidzianych tokiem
Studiow!
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NOTATKI

E Uniwersytet Pedagogiczny, Filologia Germaniska, Krakéw, Dzienniczek Praktyk Pozapedagogicznych, Zawodowych

Strona 3 8



NOTATKI
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