Decyzja Nr RN/D.0201-2/2015
Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy Miedzynarodowej
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 15 pazdziernika 2015 roku

w sprawie:  trybu rejestracji publikacji pracownikéw Uniwersytetu Pedagogicznego
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie oraz przekazywania informacji
o nich do Modutu Sprawozdawczego Polskiej Bibliografii Naukowe;j.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca
2015 r. w sprawie Systemu Informacji o Nauce (Dz. U. 2015 poz. 944) oraz ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Tekst jedn.: Dz. U. 2014 poz. 1620 oraz
Dz. U. 2015 poz. 249), zgodnie z Zarzadzeniem Nr R/Z.0201-23/2012 Rektora Uniwersytetu
Pedagogicznego z dnia 3 wrzednia 2012 r. w sprawie upowaznien i podziatu kompetencji
w kierownictwie Uczelni zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje dziekanow wszystkich wydziatow Uczelni do pisemnego upowaznienia
pracownikow Oddziatu Informacji Naukowej Biblioteki Gtoéwnej ustanowienia roli
simportera Publikacji” do Modutu Sprawozdawczego Polskiej Bibliografii Naukowej
(PBN).

2. Jednoczesnie zobowigzuje dziekandéw wszystkich wydziatéw Uczelni do upowaznienia
jednej lub dwdch oséb na wydziale do petnienia roli Managera Bibliografii.

3. Menager Bibliografii zobowigzany jest do: wprowadzania publikacji do Modutu
Sprawozdawczego PBN, edytowania wprowadzonych publikacji, zarzgdzania bibliografia
jednostki w Module Sprawozdawczym PBN, potwierdzania afiliacji publikacji w imieniu
danej jednostki naukowej, weryfikacji i uzupetniania danych wprowadzonych przez
Biblioteke Giéwng. Szczegdétowe obowigzki Managera znajdujg sie pod adresem:
pbn.nauka.gov.pl/help/pl/role-w-pbn/menager-bibliografii.

§2

1. Zobowiazuje pracownikow Uniwersytetu Pedagogicznego do biezgcego
i systematycznego dostarczania wlasnych publikacji do Oddziatu Informacji Naukowej
Biblioteki Gtéwnej celem ich rejestracji w bazie danych ,Bibliografia Publikacji
Pracownikéw Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie”.

2. Bibliotekarze sporzadzaja opisy jedynie z autopsji na podstawie dostarczonych
publikacji. W zwigzku z powyzszym pracownicy Uczelni zobowigzani sg do dostarczania
publikacji wraz z wypetnionym formularzem zawierajgcym informacje na temat
zgtaszanej pozycji bibliograficznej. Wzory formularzy stanowig Zataczniku nr 1 do
niniejszej decyzji.

3. Pod pojeciem publikacji rozumie sie dzieto zwielokrotnione dowolng technikg w celu
rozpowszechniania, posiadajace dane o wydawcy, miejscu i roku wydania oraz numer



ISBN lub ISSN. Jako publikacje elektroniczng okresla sie tekst zamieszczony na noséniku
elektronicznym (np. CD —ROM) lub na stronach internetowych.

Baza przeznaczona jest do rejestracji publikacji biezacych i jest dostgepna na stronie
internetowej Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Pedagogicznego pod adresem:
http://www.up.krakow.pl/biblio/bibliografia/bibliografia.html

Do bazy wprowadza sie opisy bibliograficzne  publikacji  naukowych,
popularnonaukowych, dydaktycznych, literackich, patentéw, ktérych autorami lub
wspoétautorami sg pracownicy Uniwersytetu Pedagogicznego (osoby zatrudnione na
petny etat, ktérych Uniwersytet Pedagogiczny jest pierwszym miejscem zatrudnienia)
wydanych na papierze, na nosnikach elektronicznych, a takze dostgpnych w Internecie.
Baza zamieszcza opisy publikacji od 2001 roku; publikacje z lat wczesniejszych sg
rejestrowane jedynie wowczas, gdy opisy nie pojawily sie w drukowanej wersji
bibliografii.

Po opracowaniu opisu bibliograficznego materialy sq zwracane autorom, a formularze
pozostaja w Bibliotece Giéwnej w celu ich archiwizacji.

W bazie nie zamieszcza sie opisdw prac bedacych w druku lub planowanych do wydania,
materiatdéw powielanych, maszynopisow, materiatdbw do uzytku wewnetrznego,
referatdw wygtoszonych na konferencjach.

§3
Materialy wraz z opisami nalezy przedktada¢ w Oddziale Informacji Naukowej Biblioteki
Gtownej Uniwersytetu Pedagogicznego:
pok.71, tel.12-662-63-72, info@libpost.up.krakow.pl.
W celu uzupetnienia istniejgcej bazy, zobowigzuje wszystkich autoréw do sprawdzenia
czy ich publikacje zostaty zarejestrowane oraz do dostarczenia brakujacych pozycji wraz
z opisem w celu umieszczenia danych w ,,Module Sprawozdawczym” Polskiej Bibliografii
Naukowe;j.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

§5

Traci moc dotychczasowe pismo okdlne Nr RN. 0201-1/14

Prorektor ds. Nauki
i Wspdtpracy Migdzynarodowej

prof. dr hab. Kazimierz Karolczak



Zatacznik nr 1 do Decyzji Nr RN/D.0201-2/2015
Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy Miedzynarodowej

Wskazowki dla oséb zgtaszajacych publikacje

1. INFORMACIA O KSIAZCE POWINNA ZAWIERAC:
1. Tytuti podtytut publikacji,
Jezyk publikacji,
3. Imiona i nazwiska autoréw/redaktoréw naukowych bedacych w roku wydania
publikacji pracownikami jednostki naukowej,
4. Imiona i nazwiska pozostatych autoréw/redaktoréw naukowych niebedacych
w roku wydania publikacji pracownikami jednostki naukowej,
5. liczbe pozostalych autoréw/redaktoréw, ktdrzy nie afiliowali publikacji
do jednostki naukowej,
6. informacje o wydaniu,
7. miejsce wydania,
8. liczbe stron,
9. nazwe wydawcy,
10. rok wydania,
11. objetos¢ w arkuszach wydawniczych,
12. nazwe serii wydawniczej (jezeli ksiazka ja posada) i instytucjg sprawczg serii,
13. numer tomu serii,
14. ISBN,
15. informacje o otwartym dostepie (Open Access):
- spos6b w jaki ksiazka jest udostepniona (repozytorium, inne),
- wersja tekstu (wersja autorska, ostateczna wersja autorska, ostateczna wersja
opublikowana),
- otwarta licencja (CC-BY; CC-BY-SA; CC-BY-NC; CC-BY-ND; CC-BY-BC-SA; CC-BY-
NC-ND; inna otwarta licencja)
- moment udostepnienia w otwartym dostepie (przed opublikowaniem; w
momencie opublikowania; po opublikowaniu — wraz z podaniem liczby miesigcy
od momentu opublikowania do udostepnienia otwartego),
- identyfikator DOI lub adres url zawierajacy tekst lub informacje o ksigzce,
16. Jezeli ksigzka jest materiatem konferencyjnym:
- petna nazwa konferencji naukowej,
- data rozpoczecia i zakoniczenia konferencji,
- panstwo i miejscowo$¢, w ktorych odbyta sie konferencja
- informacje o indeksowaniu w bazach: Web of Science Core Collection, Scopus
lub innych uznanych w $rodowisku naukowym danej dyscypliny za szeroko
dostepne.

P

I INFORMACJA O ROZDZIALE W KSIAZCE POWINNA ZAWIERAC:

1. Tytutipodtytut rozdziatu,
2. jezyk rozdziatu



18.

4

imiona i nazwiska autoréw rozdziatu bedacych w roku wydania monografii
pracownikami jednostki naukowe;j

Imiona i nazwiska autoréw rozdziatu niebedacych w roku wydania monografii
pracownikami jednostki,

Liczbe pozostatych autoréw rozdziatu, ktérzy nie afiliowali publikacji do jednostki
naukowej

Tytut i podtytut ksigzki,

jezyk ksigzki,

nazwiska autora/redaktora ksigzki w ktdérej zamieszczono rozdziat

informacje o wydaniu,

. miejsce wydania,

. nazwe wydawcy,

. rok wydania,

. strony, na ktdrych opublikowano rozdziat — od...do...

. nazwe serii wydawniczej (jezeli ksigzka posiada) oraz instytucje sprawczg,
. humer tomu serii wydawniczej,

. objeto$¢ w arkuszach wydawniczych,

.informacje o otwartym dostepie(Open Access):

- spos6b w jaki rozdziat jest udostepniony (repozytorium, inne),

- wersja tekstu (wersja autorska, ostateczna wersja autorska, ostateczna wersja
opublikowana),

- otwarta licencja (CC-BY; CC-BY-SA; CC-BY-NC; CC-BY-ND; CC-BY-BC-SA; CC-BY-NC-
ND; inna otwarta licencja),

- moment udostepnienia rozdziatu w otwartym dostepie (przed opublikowaniem; w
momencie opublikowania; po opublikowaniu — wraz z podaniem liczby miesigcy od
momentu opublikowania do udostepnienia otwartego),

- DOI lub adres url zawierajacy tekst lub informacje o ksigzce,

informacja, czy rozdziat jest materiatem konferencyjnym:

- petna nazwa konferencji naukowej,

- data rozpoczecia i zakoriczenia konferencji,

- panstwo i miejscowo$é, w ktérych odbyta sie konferencja,

- informacje o indeksowaniu w bazach: Web of Science Core Collection, Scopus lub
innych uznanych w $rodowisku naukowym danej dyscypliny za szeroko dostgpne.

INFORMACJE O ARTYKULE W CZASOPISMIE POWINNA ZAWIERAC:

Tytut artykutu, podtytut,

Jezyk artykutu,

Imiona i nazwiska autoréw artykutu bedacych w roku wydania pracownikami
jednostki naukowej,

imiona i nazwiska autordw artykutu niebedacych w roku wydania pracownikami
jednostki,

imiona i nazwiska pozostatych autoréw ktdrzy nie afiliowali publikacji do jednostki
naukowej,

Petny tytut czasopisma,

ISSN

Rok wydania,



9. Numeracje czasopisma (tom, zeszyt/ numer),

10. Strony na ktorych zostat opublikowany artykut — od...do...,

11. informacje o otwartym dostepie(Open Access):
- sposéb w jaki publikacja jest udostepniona (repozytorium, inne),
- wersja tekstu (wersja autorska, ostateczna wersja autorska, ostateczna wersja
opublikowana),
- otwarta licencja (CC-BY; CC-BY-SA; CC-BY-NC; CC-BY-ND; CC-BY-BC-SA; CC-BY-NC-
ND; inna otwarta licencja),
- moment udostepnienia publikacji w otwartym dostepie (przed opublikowaniem; w
momencie opublikowania; po opublikowaniu —wraz z podaniem liczby miesiecy od
momentu opublikowania do udostepnienia otwartego),
- DOI lub adres url zawierajgcy tekst lub informacje o artykule,

11. informacja, czy rozdziat jest materiatem konferencyjnym:
- petna nazwa konferencji naukowej,
- data rozpoczecia i zakonczenia konferencji,
- paniistwo i miejscowos¢, w ktorych odbyta sie konferencja,
- informacje o indeksowaniu w bazach: Web of Science Core Collection, Scopus lub

innych uznanych w srodowisku naukowym danej dyscypliny za szeroko dostepne

Prorektor ds. Nauki
i Wspotpracy Migdzynarodowe;j
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prof. dr hab. Kazimierz Karolczak



